
Протокол заседания от 23.04.2012 №03-02/8

ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе информационных технологий

1. Общие положения

1.1. Отдел информационных технологий Владимирского института туризма и 

гостеприимства создан с целью упорядочения работы института и внедрения 

компьютерных технологий в учебный процесс.

1.2. Отдел информационных технологий (ОИТ) действует на основании

Устава вуза, настоящего Типового положения и в своей практической работе 

руководствуется приказами и указаниями ректора, Законами и

постановлениями правительства и Министерства образования и науки РФ.

1.3. ОИТ является самостоятельным структурным подразделением института 

и подчиняется ректору и проректору по общим вопросам.

2. Функции отдела информационных технологий

2.1. Участие в совершенствовании учебных программ связанных с 

использованием компьютерных технологий;

2.2. Составление графика занятий в компьютерном классе во внеурочное 

время;

2.3. Определение условий допуска к работе студентов и слушателей 

института в компьютерный класс во внеурочное время.

2.4. Подготовка проектов приказов, распоряжений и других нормативных 

документов, обеспечивающих деятельность отдела;
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2.5. Составление заявок: на приобретение технических средств, контроль за 

их выполнением.
•*

3. Задачи отдела и направление деятельности

3.1. Текущее и перспективное планирование работы, связанной с 

использованием компьютеров и оргтехники;

3.2. Покупка, установка и обслуживание компьютерного оборудования и 

оргтехники;

3.3. Обслуживание ЛВС (локальной вычислительной сети) института;

3.4. Оказание помощи, связанной с работой на компьютерах, и в 

использовании компьютерных технологий Владимирского института туризма 

и гостеприимства.
*

4. Права и обязанности отдела информационных технологий

4.1. Работники отдела обязаны постоянно повышать свою деловую 

квалификацию и общеобразовательный уровень.

4.2. Работники отдела имеют право запрашивать от структурных 

подразделений сведения по вопросам своей компетенции.

5. Ответственность

5.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность 

выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций 

несет начальник отдела.

5.2. Степень ответственности других работников устанавливается 

должностными инструкциями.

6. Организация работы

6.1. Отдел информационных технологий возглавляется начальником, 

назначаемым и смещаемым ректором вуза.

6.2. Работа отдела осуществляется в тесном взаимодействии со всеми 

структурными подразделениями института.


